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BENVID@S Á  BIBLIOTECA ¡!!! 

A Biblioteca  do IES de Sanxenxo  vén traballando nos últimos anos nun 

Proxecto de Actuación e Mellora  para poder ofertar aos seus usuarios 

os fondos dos que dispón, ademais de realizar actividades de 

dinamización, entre as que cabe salientar a celebración do Certame  

Literario, que vai na V Edición e o Club de lectura, aberto este ano a 

toda a comunidade educativa.  

 No presente curso comprácenos anunciar ademais a apertura da 
Biblioteca en HORARIO EXTRAESCOLAR a partir do 16 de abril grazas a 
colaboración da ANPA  e dos alumnos: 
 

DÍA 
SEMANA 

HORARIO MEMBRO DA ANPA 
RESPONSABLE 

 

ALUMNAS 
COLABORADORAS 

MARTES 
 

18:40h- 20h Patricia Salías Lucía Rodas  

XOVES 18h-20h Amelia Aguín   Lara Crespo 
Mónica Barral 

 

As nais da ANPA e as alumnas voluntarias pasan a formar parte do 

Equipo da Biblioteca  e encargaranse de manter aberta a Biblioteca en 

horario extraescolar. Realizarán labores de préstamo e apoio.  

Este servizo ten como fin facilitar os recursos necesarios á Comunidade 

Educativa e permitir a información, o estudo, a investigación e a 

consulta en xeral dos recursos e fondos dos que dispón  a Biblioteca do 

instituto. 

Queremos contribuír  e facilitar a que os alumnos saiban documentarse 

e adquiran habilidades de traballo intelectual. O obxectivo fundamental 

é axudar ao alumnado a aprender a aprender ao tempo que se favorece 

unha educación non discriminatoria na igualdade de oportunidades. 

Todos os que colaboramos neste proxecto estamos seguros/as de que a 
posta en marcha deste servizo  incidirá na mellora dos rendementos 
escolares,  na adquisición das competencias básicas, sobre todo na 
mellora da autonomía, na capacidade de aprender a aprender, na 
potenciación do hábito lector…  dos estudantes, repercutindo na súa  
vida diaria e na súa  formación como persoas. 
 
Por todo iso, faise necesario informar a toda a comunidade educativa  
das actividades que  se levan a cabo con este fin  para poder  contribuír 
ao seguimento das mesmas a través do blog Bibliomanía: 
http://bibliotecaiesanxenxo.blogspot.com/ e da páxina web do centro: 
http://centros.edu.xunta.es/iessanxenxo/  ao mesmo tempo que se 
poden suxerir propostas para a súa mellora. 
  

Finalmente, resulta imprescindible a súa colaboración e impulso para 
que os seus fillos e fillas esperten o entusiasmo polo presente Proxecto, 
e desta forma cúmpranse os obxectivos compartidos. 
 
 
Un saúdo        
    
A dirección                                                     O equipo da Biblioteca 
 

 

 



¿QUE PODEMOS  FACER NA BIBLIOTECA? 

ESTUDAR 

 

 

 

Como lugar no que se garda  silencio é 

idóneo para poder concentrarse e ESTUDAR. 

LER 

 

 

Podes LER calquera libro, revista ou xornal 

que poderás coller ti mesmo. Só cando te 

vaias deberás poñelos no seu sitio. 

 

 

EMPRÉSTITO 

 

Precisas presentar o carné para levar 3 

documentos: 

 LIBROS: 15 días con dereito a renovación. 

DVD, CD: 7 días non renovables.  

Maleta para as familias: 15 días. 

Mochilas  para as aulas: cada  15 días. 

 Ten en conta que o RETRASO na devolución 

penalízase cun día sen préstamo por cada 

   

 

 

 

 AUTOPRÉSTAMO 

día de demora. 

Hai unha sección de AUTOPRÉSTAMO na 

Sala de pais, con temática específica 

relacionada coa educación dos fillos. 

Anotarémonos nun libro de rexistro. 

 

 

IMPRESIÓN  

 

¿Necesitas imprimir  os teus traballos  de 

clase? Tes a túa disposición unha impresora.  

CUBRE  A SOLICITUDE e a persoa encargada da 

biblioteca atenderá a túa petición. 

O precio de cada folla impresa, en branco e 

negro  é  o mesmo que o das fotocopias en 

conserxería.  

 

INTERNET 

Dispós de catro ordenadores con conexión a 

Internet para buscar información ou acceder 

ao catálogo. É  preciso rexistrarse 

previamente. O uso de Internet na sala será 

para fins educativos. 

  



A Biblioteca é  un lugar para o  ocio  e o  entretenemento, para buscar 
información, facer traballos ou estudar. 
 VENSE  VOLUNTARIAMENTE ¡!!! Por iso é importante que coñezamos 
as normas e as cumpramos para poder disfrutar dos seus recursos e 
servizos nas mellores condicións posibles. 

 

 NORMAS BÁSICAS PARA A UTILIZACIÓN DA BIBLIOTECA. Normas 
básicas para a utilización da Biblioteca  

• Poderán utilizar a Biblioteca todos os membros desta comunidade 
educativa.  

• Todos os usuarios deberán  presentar o carné da Biblioteca  para 
utilizar os seus servizos. 

• A Biblioteca funcionará en horario lectivo, incluídos os recreos, e 
en horario extraescolar. O horario de Biblioteca figurará á entrada 
da sala, xunto cos nomes das persoas encargadas.  

• Na sala non se permite  ter o móbil encendido, nin comer, beber 
ou realizar calquera outra actividade que perturbe a lectura ou o 
estudo dos usuarios. 

• Poderanse retirar en préstamo tres documentos como máximo.  

• O alumnado deberá devolver o libro aos  quince días naturais logo 
da data de entrega. Os períodos de Nadal e  Semana Santa non 
contan a efectos do prazo citado.  

• Os libros de consulta non se prestan. Ademais dos clasificados 
como tales, considéranse libros de consulta as enciclopedias, os 
diarios e as revistas.  

•  O uso de Internet na sala será para fins educativos. Non están 
permitidas as actividades de carácter persoal como  entrar nun 
Chat,  Facebook, Tuenti, Fotolog… O usuario de Internet deberá 
rexistrarse previamente.  

• Os libros deteriorados ou perdidos deberán ser repostos. 

• Todo o persoal do Centro é responsable da conservación da 
Biblioteca e de mantela en perfecto uso.  

 

COLABORA:   

• No coñecemento e respecto das normas da Biblioteca. 

• Coas túas suxestións que podes facer chegar a través do correo 
electrónico,  do blog  Bibliomanía, da caixa de suxestións ou  a 
través das persoas do equipo da  Biblioteca.  

• Participando nas actividades que organiza a Biblioteca. 

• Formando parte do equipo de colaboradores voluntarios. 
 

 

 

 
 
 



COMO LOCALIZAR UN LIBRO: GUÍA OPAC MEIGA  

A maneira máis doada e rápida para saber se un libro está na biblioteca 

é consultar o catálogo informatizado (OPAC), que podes  facer sen 

moverte da casa entrando na seguinte ligazón: 

http://www.opacmeiga.rbgalicia.org/ 

Trátase da páxina da Rede de Bibliotecas de Galicia. Poderás buscar 
información en calquera biblioteca da comunidade autónoma. 
 

 
 
Como podes ver, seleccionamos a provincia, comarca, grupo ( 
bibliotecas  municipais, escolares, privadas…) e tamén por biblioteca se 
xa sei en cal quero  entrar. 
 

Podemos facer a busca dun libro, ou outro material, por varios índices: 

autores, títulos, materias, editorial, colección, CDU… 

É tan sinxelo como escribir o título da obra (sen artigos), o nome do 

autor, a materia (tema), o ISBN ou calquera dos datos que tes na 

pestana que está ao carón da palabra “Buscar”. 

Un exemplo:  
Imos buscar  Cando petan na porta  pola noite de Xavier P. Docampo.  
Escribiremos unha palabra clave do título no espazo que ten o debuxo 
da lupa  e buscaremos por frase ou texto. 
 
 

Buscar por:  
Frase ou texto

 En:  
Título

 
 

petan
  

 
Pódese ver a información sobre o libro e o seu estado, é dicir, se está 
emprestado ou dispoñible.  

 

 

 
CANDO PETAN NA PORTA POLA NOITE.  

Autor/es: DOCAMPO, XABIER P. 
Editorial: XERAIS 1994  
Serie: MERLIN 
Materias: Resume: Antes de que souberamos ler 
o que máis nos gustou sempre foi que nos 
...Localización: 835 DOC can  Estado: Dispoñible 
Rexistro: 399  
[Reservar exemplar]  [Enviar opinión] [Ampliar 
imaxe]  

 

 

  Seleccione a/s biblioteca/s a tratar   

Tratar unha biblioteca Tratar varias bibliotecas 

Provincia  Pontevedra
 

Comarca  O Salnés
 

Concello  Sanxenxo
 

Grupo  Centros de Ensino
 

Biblioteca Sanxenxo - IES de Sanxenxo
 

  
 

 
 



Fixádevos que ao final aparece escrito en vermello tres opcións: 
(Reservar exemplar, enviar opinión e ampliar imaxe). 
 
 

Se premedes sobre a  primeira opción apareceravos esta ventá: 
 
 

Nº carnet lector  

Contrasinal    

Nº rexistro 
exemplar 

399
   

 

 

Descrición: CANDO PETAN NA PORTA POLA NOITE. 
DOCAMPO, XABIER P. 1994. Localización: 835 DOC 
can. Dispoñible 
 

 

Solicitar reserva
  

Ver estado
  

Limpar
 

 
 

 

 

Escribiredes o voso nº de socio da biblioteca, o voso NIF (DNI con letra) e 
premeredes sobre SOLICITAR RESERVA. Deste xeito poderedes ir á 
Biblioteca sabendo que o libro que ides buscar está a esperar por vós. 

 

 

 

COMO LOCALIZAR UN LIBRO: SINALIZACIÓN  

Para coller un libro fíxate na etiqueta que vai  no lombo.  

Vexamos un exemplo: o número (834) indica o código da CDU que lle 

corresponde ao ser un libro de literatura escrito en castelán. (N) porque 

é narrativa. (HAD) son as tres primeiras letras que corresponden ao 

apelido do autor: Mark Haddon  que sempre figuran en maiúsculas e 

(cur) corresponde ao comezo do título: El curioso incidente del perro a 

medianoche  que sempre debe estar en minúsculas. 

 

 

O CÓDIGO DE BARRAS indica o número de Rexistro do exemplar no 

catálogo da Biblioteca. 

CDU 

   AUTOR  TÍTULO 

NÚMERO 

DE 

REXISTRO 



ORGANIZACIÓN DA BIBLIOTECA: CDU 

Os libros están organizados seguindo a CDU ou Clasificación Decimal 
Universal que é o sistema de clasificación de documentos empregado 
pola maioría das bibliotecas do mundo. 

Mediante un código de números do 0 ao 9 indícase o CONTIDO ou 
MATERIA de cada documento. Esta é a razón pola que todos os libros 
levan no lombo unha cifra. 

 
O libro  El curioso incidente del perro a medianoche de Mark Haddon                    

atoparase nas estanterías da Biblioteca correspondentes ao 8: 

LINGÜÍSTICA, LITERATURA (Narrativa) na balda da letra H que é a letra 

do apelido do autor. Os libros están ordenados alfabeticamente polo 

primeiro apelido do autor.  

 

CDU: Clasificación Decimal Universal 

  

 

  

8. Lingüística 

Literatura  

  

O NÚMERO CATRO ESTÁ BALEIRO. 

Coñecer e comprender a CDU permitirache atopar facilmente o que 
queres buscar. 

 



 
(                     Alfabetización informacional:  

apoio ao estudo  

        Selección de recursos. 

 

 

APRENDER A ESTUDAR: traballo de Raúl Martínez 

http://www.isftic.mepsyd.es/pamc/pamc_2006/aprender_estudiar/ 

Páxina web que aborda as técnicas de estudo desde unha perspectiva 

práctica: propón  máis de 1000 consellos  e máis de 100 actividades para 

que os estudantes  poidan utilizar realmente esas técnicas. 

Como elaborar traballos monográficos: 

http://www.isftic.mepsyd.es/w3/eos/MaterialesEducativos/mem2006

/aprender_estudiar/index2.html 

 

ES DE LIBRO (en galego): 

http://www.esdelibro.es/index.php?&EDLlang=Gallego 

Para descargar as guías e as actividades: 

http://www.esdelibro.es/index.php?id_seccion=4 

 

PÁXINA WEB DE GLÒRIA DURBAN:  

http://www.bibliotecaescolar.info/castellano.htm Atoparás: 

Materiais didácticos: búsqueda e recuperación da información: 

Itinerario formativo para chegar a ser un experto en información  

http://www.bibliotecaescolar.info/castcompetencia/materials.htm 

Como iniciar un traballo de investigación 

http://www.bibliotecaescolar.info/documents/comoiniciarcast.
pdf 

 Recursos informativos dispoñibles en Internet  

Servizos de información dixital  

Novos servizos de información dixital  

Ferramentas para a recuperación de información dixital  

A  biblioteca dixital escolar  

http://www.bibliotecaescolar.info/castbiblitecadigital/iniciplana.htm 

MÁIS INFORMACIÓN: (Ligazóns ALFIN) 

http://www.edu.xunta.es/biblioteca/blog  

http://bibliotecaiesanxenxo.blogspot.com/ 



EDUCACIÓN EN INFORMACIÓN  

En relación coa SEGURIDADE NA NAVEGACIÓN POR INTERNET deberás 
ter  en conta: 
 

• Sempre se utilizará Internet en presencia do profesor ou persoa  
encargada da Biblioteca nese momento. 

• Non debes dar  os teus datos personais a ninguén a través de 
Internet. Non  facilites o teu  enderezo, teléfono, nome ou apelidos. 

• Non están permitidas as  actividades de carácter persoal como  
entrar nun Chat,  Facebook, Tuenti, fotolog na sala da Biblioteca. 
 
 
 

BO  USO DE INTERNET 
 
 

• Seguridad en la Red 
• Asociación Española de Usuarios de Internet : 
• Asociación de Internautas Españoles 
• Protégeles 
• Capitanet.org 
• Portal del menor 
 

ENDEREZOS DE INTERESE: 
 

http://www.internetparatodos.es 
 
Páxina elaborada pola “Asociación de Usuarios de Internet” en 
colaboración co Ministerio de Educación e o Centro virtual Cervantes. 
Poden participar cidadáns, pais, profesores, asociacións, bibliotecas… 

 
 
 
http://www.santillana.es/scripts7santies/adinfinitum 
 
Esta dirección ofrece información dirixida ao adolescente sobre a 
navegación, as procuras, os chats e a seguridade. 
 
http://www.aui.es 
 
Sitio con información sobre os beneficios e riscos de Internet creada 
pola Asociación de Usuarios de Internet.  
 

http://www.cyberangels.org 

 

Organización que mira pola seguridade en Internet. Inclúe unha guía 

para país. 

 

 

 

Máis información en: 

• http://www.juntadeandalucia.es/averroes/bibliotecaescolar/recur

sos/cdu/recresponsables.htm 

• Guías da FGSR.  
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